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Smernica je spracovaná v súlade s ustanovením § 34 zákona č. 523/2004 Z.z. 
o rozpočtových pravidlách verejnej správy a o zmene a doplnení niektorých zákonov 
v znení neskorších predpisov a výnosu Ministerstva financií Slovenskej republiky č. 
MF/11251/2004-45, ktorým sa ustanovujú podrobnosti o hospodárení rozpočtových 
organizácií (zverejnený vo Finančnom spravodajcovi, naposledy novelizovaný 
opatrením z 22. novembra 2017 č. MF/017340/2017-421 – oznámenie č. 30/2017 Z.z. 
v znení:  
 

Článok 1 
Výdavky na reprezentáciu a propagáciu  

 
Subjekt verejnej správy môže vynakladať verejné prostriedky pre účely reprezentácie 
a propagácie. Smernica bližšie určuje účel a proces vynakladania verejných prostriedkov 
pre účely hospodárneho a účelného nakladania s verejnými prostriedkami rozpočtovej 
organizácie.  
 

Článok 2 
Účel použitia prostriedkov  

 
1. Tieto výdavky môžu byť použité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyžadujú 

reprezentačné, pracovné a spoločenské, či osobné dôvody na:  
 
a) pohostenie pri oficiálnych návštevách a na ďalšie výdavky spojené s pobytom 

oficiálnych  hostí,  
b) občerstvenie účastníkov pracovných porád a iných pracovných stretnutí, či 

rokovaní,  
c) vecné dary poskytnuté v súvislosti s reprezentáciou a prezentačné darčeky,  
d) propagáciu prostredníctvom médií, časopisov, novín,  
e) poskytnutie publikácií pre účely propagácie,  
f) občerstvenie pri konaní výberov, pohovorov, konferencií, školení.  

 
2. Reprezentácia obce starostom obce:  

• pohostenie pri oficiálnych návštevách a na ďalšie výdavky spojené s pobytom 
oficiálnych hostí  

• občerstvenie účastníkov pracovných porád, konferencií a iných pracovných 
príležitostí, rokovaní o potrebách obce  

• vecné dary poskytnuté v súvislosti s reprezentáciou obce Galovany  
 
3. Občerstvenie a pohostenie pri kultúrnych a spoločenských akciách:  

• posedenie pre dôchodcov s predstaviteľmi obce (Október - Mesiac úcty k starším),  

• Deň obce, Športový deň obce    

• Veľkonočný bál,  



 

• medzinárodný deň detí,  

• zdobenie Vianočného stromčeka 

• pálenie vatry – Oslavy SNP  

• prípadne iné kultúrno-spoločenské a športové akcie  
 
4. Vecné dary občanom našej obce pri príležitosti posedenia pre seniorov – Október 

mesiac úcty k starším, životné jubileá  
 
5. Vecné dary pri príležitosti Uvítania detí do života  

 

6. Vecné dary poskytnuté v súvislosti s reprezentáciou obce Galovany.  
 

Článok 3  
Limity použitia prostriedkov pre prezentácia 

 
1. Pre účely tejto smernice s ohľadom na hospodárne nakladanie s verejnými 

prostriedkami sa:  
a) za oficiálnu návštevu považuje tuzemská alebo zahraničná delegácia, ktorá 

prerokúva dôležité spoločenské, medzinárodné, ekonomické, pracovné a iné 
otázky...  

b) za občerstvenie sa považuje káva, čaj a iné nealkoholické nápoje, prípadne aj 
alkoholické nápoje (pivo, víno, aperitív, a iné), jedlo podľa povahy a dĺžky trvania 
akcie.  

• pri pracovnom rokovaní, ktoré trvá do 8 hodín, sa poskytne občerstvenie a 
pohostenie maximálne do výšky 10 € na jedného účastníka. 

• pri trvaní akcie nad 8 hodín sa poskytne občerstvenie do výšky 15 € na jedného 
účastníka.  

• alkoholické nápoje možno podávať len v spoločensky nutnej miere.  

• pri stretnutí dôchodcov s predstaviteľmi našej obce sa poskytne občerstvenie a 
pohostenie prípadne vecný darček do výšky 15 € na jedného účastníka.  

c) za ďalšie výdavky spojené s pobytom oficiálnych hostí sú výdavky na ich uvítanie, 
ubytovanie, stravovanie, dopravu, tlmočenie, vstupné na kultúrny program.  

• starosta obce môže poskytnúť výnimočne v odôvodnených prípadoch aj 
tuzemskej delegácii v spoločensky potrebnej miere primeraný vecný dar. Za 
primeraný vecný dar sa považuje dar v hodnote do 50 € na jednu osobu.  
 

2. Vecné dary môže obec poskytnúť:  
a) pri významných športových, kultúrnych a spoločenských podujatiach 

organizovaných na území Obce Galovany do výšky 300 € na jedno podujatie.  
b) na jedno podujatie, osobám reprezentujúcim  Obec Galovany na Slovensku v 

oblasti hospodárskeho, kultúrneho a spoločenského života a športu do výšky 
30 € na jednu osobu,  



 

c) v prípade reprezentácie Obce Galovany v iných obciach a mestách do výšky 50 
€  

d) pri príležitosti dosiahnutia významného životného jubilea občana Galovany 
poskytne vecný dar alebo darčekový kôš (môže obsahovať primerane 
alkoholický nápoj a to napr. fľašu vína) alebo odmenu v hodnote: - do výšky 
20 € pri životnom jubileu 70 rokov, 80 rokov, 90 rokov a každý ďalší rok života 
občana.  

e) kvety je možné poskytovať:  

• oficiálnym hosťom pri kultúrno - spoločenských akciách 
organizovaných obcou v hodnote do 20 €,  

• pri dosiahnutí významného životného jubilea občana a pri narodení 
dieťaťa v hodnote 15 €  

• vence sa môžu poskytovať na smútočné obrady pre zosnulých 
zamestnancov obce, poslancov OZ, občanov obce a pri iných pietnych 
aktoch v hodnote do 30 €  

3. Za výdavky na propagačné účely sa považujú výdavky na propagáciu a reklamu, 
ktorá bezprostredne súvisí s činnosťou organizácie napr. na novoročné pozdravy, 
inzerciu, internetovú stránku obce, vizitky, účasť na výstavách a expozíciách 

 
Článok 4  

Záverečné ustanovenia 

 

1. Táto smernica nadobúda účinnosť dňom schválenia. Smernica schválená dňa 
15.12.2023  č. uznesenia 36/2023. 

 

 

 

      Miroslav Kubáň 

starosta obce Galovany 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Žiadanka na pohostenie/občerstvenie 

Zamestnanec zodpovedný za realizáciu akcie: .............. 

Akcia (účel): .............. 

Termín akcie (dátum, hodina): .............. 

Miesto konania: .............. 

Počet účastníkov akcie:  .............. 

 

Trvanie akcie: 

a) 2 hodiny, 

b) od 2 do 5 hodín,  

c) viac ako 8 hodín. 

Požiadavka na pohostenie – občerstvenie: 

(rozpis podávaného pohostenia – občerstvenia) 

  

Dátum: ..............           Vyhotovil: ..............  (podpis zodpovedného zamestnanca) 

Dátum: ..............          Schvaľuje: .............. (titul, meno a priezvisko) 

Vykonanie základnej finančnej kontroly v zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej 

kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

 

Finančnú operáciu je možné – nie je možné vykonať/pokračovať v nej. 

Dátum: ..............    zodpovedný zamestnanec za .............. : (meno a priezvisko), podpis: .............. 

 

Finančnú operáciu je možné – nie je možné vykonať/pokračovať v nej. 

Dátum: ..............   vedúci zamestnanec/štatutár za ..............: (meno a priezvisko), podpis: ............... 



 

Žiadanka na zabezpečenie/obstaranie daru 

 

Zamestnanec zodpovedný za zabezpečenie daru: ............... 

Zamestnanec poverený odovzdaním daru: ............... 

Označenie darovanej veci: ............... 

Hodnota darovanej veci: ............... 

Komu bol dar poskytnutý: ............... 

Deň poskytnutia daru: ............... 

 

 

Dátum a podpis zodpovedného zamestnanca:   ...............   ............... 

Dátum a podpis vedúceho zamestnanca/štatutára:  ...............  ............... 

 

Vykonanie základnej finančnej kontroly v zmysle zákona č. 357/2015 Z. z. o finančnej 

kontrole a audite a o zmene a doplnení niektorých zákonov 

 

Finančnú operáciu je možné – nie je možné vykonať/pokračovať v nej. 

Dátum: ............... zodpovedný zamestnanec za ..............: (meno a priezvisko), podpis: ............... 

Finančnú operáciu je možné – nie je možné vykonať/pokračovať v nej. 

Dátum: ............. vedúci zamestnanec/štatutár za ............. (meno a priezvisko), podpis: ............... 

 

 


