OBEC GALOVANY

LAY

SMERNICA

o pouzivani verejnych prostriedkov
pre tcely reprezentacie a propagacie



v

Smernica je spracovand v stlade sustanovenim § 34 zakona ¢ 523/2004 Z.z.
o rozpoctovych pravidlach verejnej spravy a o zmene a doplneni niektorych zakonov
v zneni neskor$ich predpisov a vynosu Ministerstva financii Slovenskej republiky ¢.
MF/11251/2004-45, ktorym sa ustanovuji podrobnosti o hospodareni rozpoctovych
organizacii (zverejneny vo Finan¢nom spravodajcovi, naposledy novelizovany
opatrenim z 22. novembra 2017 ¢. MF/017340/2017-421 - oznamenie ¢. 30/2017 Z.z.
Vv zneni:

Clanok 1
Vydavky na reprezentaciu a propagaciu

Subjekt verejnej spravy moze vynakladat verejné prostriedky pre tcely reprezentacie
a propagdcie. Smernica blizsie urcuje tcel a proces vynakladania verejnych prostriedkov
pre ucely hospodarneho a tcelného nakladania s verejnymi prostriedkami rozpoctovej
organizacie.

Clanok 2
Ucel pouzitia prostriedkov

1. Tieto vydavky mozu byt pouzité v nevyhnutnom rozsahu, ak si to vyzaduja
reprezentac¢né, pracovné a spolocenské, ¢i osobné dovody na:

a) pohostenie pri oficidlnych névstevach a na dalsie vydavky spojené s pobytom
oficidlnych hosti,

b) obcerstvenie tcastnikov pracovnych pordd ainych pracovnych stretnuti, ¢i
rokovani,

c) vecné dary poskytnuté v stvislosti s reprezentaciou a prezentacné darceky,

d) propagaciu prostrednictvom médii, ¢asopisov, novin,

e) poskytnutie publikacii pre Gcely propagacie,

f) obcerstvenie pri konani vyberov, pohovorov, konferencii, $koleni.

2. Reprezentacia obce starostom obce:
e pohostenie pri oficidlnych névstevach a na d’alsie vydavky spojené s pobytom
oficidlnych hosti
e obcerstvenie ucastnikov pracovnych pordd, konferencii a inych pracovnych
prileZitosti, rokovani o potrebach obce
e vecné dary poskytnuté v stivislosti s reprezentaciou obce Galovany

3. Obcerstvenie a pohostenie pri kultarnych a spolocenskych akciach:
e posedenie pre dochodcov s predstavitelmi obce (Okt6ber - Mesiac tcty k starsim),
e Den obce, éportovjf deri obce
e Velkono¢ny bdl,



e medzinarodny deri deti,

e zdobenie Viano¢ného stromceka

e pélenie vatry - Oslavy SNP

e pripadne iné kultirno-spolocenské a Sportové akcie

4. Vecné dary obcanom nasej obce pri prilezitosti posedenia pre seniorov - Oktdber
mesiac tcty k star$im, Zivotné jubilea

5. Vecné dary pri prilezitosti Uvitania deti do Zivota

6. Vecné dary poskytnuté v stvislosti s reprezentaciou obce Galovany.

Clanok 3
Limity pouzitia prostriedkov pre prezentacia

1. Pre ducely tejto smernice sohladom na hospodarne nakladanie s verejnymi
prostriedkami sa:

a) za oficidAlnu navstevu povaZzuje tuzemska alebo zahrani¢na delegacia, ktora
prerokiiva dolezité spolocenské, medzindrodné, ekonomické, pracovné a iné
otazky...

b) za obcerstvenie sa povaZzuje kava, ¢aj a iné nealkoholické napoje, pripadne aj
alkoholické napoje (pivo, vino, aperitiv, a iné), jedlo podl'a povahy a dizky trvania
akcie.

e pri pracovnom rokovani, ktoré trva do 8 hodin, sa poskytne obcerstvenie a
pohostenie maximalne do vysky 10 € na jedného tcastnika.

e pritrvani akcie nad 8 hodin sa poskytne obcerstvenie do vysky 15 € na jedného
Gcastnika.

e alkoholické napoje mozno podavat len v spoloc¢ensky nutnej miere.

e pristretnuti dochodcov s predstavitel mi nasej obce sa poskytne obcerstvenie a
pohostenie pripadne vecny darcek do vysky 15 € na jedného tcastnika.

c) zadalsie vydavky spojené s pobytom oficialnych hosti si vydavky na ich uvitanie,
ubytovanie, stravovanie, dopravu, timocenie, vstupné na kulttrny program.

e starosta obce modze poskytnut vynimocéne v oddvodnenych pripadoch aj
tuzemskej delegacii v spoloc¢ensky potrebnej miere primerany vecny dar. Za
primerany vecny dar sa povaZzuje dar v hodnote do 50 € na jednu osobu.

2. Vecné dary moze obec poskytnit:
a) pri vyznamnych Sportovych, kultarnych a spolocenskych podujatiach
organizovanych na tzemi Obce Galovany do vysky 300 € na jedno podujatie.
b) na jedno podujatie, osobam reprezentujucim Obec Galovany na Slovensku v
oblasti hospodarskeho, kultarneho a spolo¢enského Zivota a Sportu do vysky
30 € na jednu osobu,



c) v pripade reprezentacie Obce Galovany v inych obciach a mestach do vysky 50
€

d) pri prilezitosti dosiahnutia vyznamného zivotného jubilea ob¢ana Galovany
poskytne vecny dar alebo darcekovy kos (moze obsahovat primerane
alkoholicky ndpoj a to napr. flasu vina) alebo odmenu vhednete: - do vysky
20 € pri zivotnom jubileu 70 rokov, 80 rokov, 90 rokov a kazdy d'alsi rok Zivota

obcana.
e) kvety je mozné poskytovat:
e oficidlnym hostom pri kultdrno - spolocenskych akciach

organizovanych obcou v hodnote do 20 €,
e pri dosiahnuti vyznamného Zivotného jubilea ob¢ana a pri narodeni
dietata v hodnote 15 €
e vence sa mozu poskytovat na smutocné obrady pre zosnulych
zamestnancov obce, poslancov OZ, obéanov obce a pri inych pietnych
aktoch v hodnote do 30 €
Za vydavky na propagacné ucely sa povazuju vydavky na propagéciu a reklamu,
ktora bezprostredne stuvisi s ¢innostou organizacie napr. na novoro¢né pozdravy,
inzerciu, internetov strdnku obce, vizitky, Géast na vystavach a expoziciach

Clanok 4

Zavereéné ustanovenia

Téato smernica nadobuda G¢innost driom schvélenia. Smernica schvéalena dra
15.12.2023 ¢. uznesenia 36/2023.

Miroslav Kubéan

starosta obce Galovany



Ziadanka na pohostenie/obé&erstvenie

Zamestnanec zodpovedny za realizaciu akcie: ..............
Akcia (Gcel): .ooviveennne.

Termin akcie (datum, hodina): ..............

Miesto konania: ..............

Pocet ucastnikov akcie: ......cvv..n..

Trvanie akcie:

a) 2 hodiny,

b) od 2 do 5 hodin,

¢) viac ako 8 hodin.

Poziadavka na pohostenie — obCerstvenie:

(rozpis podavaného pohostenia — obcerstvenia)

Datum: .......coee.e Vyhotovil: ............. (podpis zodpovedného zamestnanca)
Datum: ..o, Schvaluje: ............. (titul, meno a priezvisko)

Vykonanie zakladnej financnej kontroly v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej

kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Finan¢nu operaciu je mozné — nie je mozné vykonat/pokracovat’ v nej.

Datum: .............. zodpovedny zamestnanec za .............. : (meno a priezvisko), podpis: ..............

Finan¢nu operaciu je mozné — nie je mozné vykonat’/pokracovat’ v nej.

Datum: .............. vedlici zamestnanec/Statutar za ............... (Meno a priezvisko), podpis: ...............



Ziadanka na zabezpetenie/obstaranie daru

Zamestnanec zodpovedny za zabezpecenie daru: ...............
Zamestnanec povereny odovzdanim daru: ...............
Oznacenie darovanej veci: .....c.cueens

Hodnota darovanej VECi: ...............

Komu bol dar poskytnuty: ...............

Den poskytnutia daru: ...............

Détum a podpis zodpovedného zamestnanca: ....cccceees wovveeriineenns

Datum a podpis veduceho zamestnanca/Statutara: ......cccceees coveesineeneens

Vykonanie zakladnej finan¢nej kontroly v zmysle zakona ¢. 357/2015 Z. z. o finan¢nej

kontrole a audite a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov

Finan¢nu operaciu je mozné — nie je mozné vykonat/pokracovat’ v nej.
Datum: ....coooeeneens zodpovedny zamestnanec za ............... (Meno a priezvisko), podpis: ........c......
Finan¢nt operaciu je mozné — nie je mozné vykonat/pokracovat’ v nej.

Datum: ............. vedlci zamestnanec/Statutar za ............. (meno a priezvisko), podpis: ...............



